
令和4年度

職員募集案内（副館長用）＜表面＞

一般財団法人こうほく区民施設協会

明るく責任感のある方、意欲をもって公共施設運営ができる方を求めます。

ご応募お待ちしております。

応募方法

●郵送のみの受付となります （応募受付期間：令和3年11月18日～令和3年12月16日 ）

この募集案内（副館長用）をご覧のうえ、応募用紙（副館長用）に自筆にて記入してください。 写真（3か
月以内撮影のもの）は裏に氏名を書いたうえ応募用紙に貼ってください。応募用紙は折らずにA4サイズ封筒で送ってくだ
さい。

＜あて先＞
応募封筒の宛先は

右記のように書いてください。

〒２２２－８７９９ 港北郵便局留め
一般財団法人 こうほく区民施設協会 採用担当宛

応募締切： 令和3年 12月 16日（木）港北郵便局到着分まで

上記の方法以外による応募は無効となります。また、応募書類は返却いたしません。応募用紙に記載された個人情報
は、当協会の採用事務にのみ使用し、他の目的には使用いたしません。

選考と通知

応募書類による一次選考を行ないます。一次の結果は12月下旬に郵送で通知する予定です。一次選考合格の方
には、通知にて面接(二次選考）の日時をお知らせします。(1月中旬予定）二次の結果は合否にかかわらず郵送で通
知します。

▼募集案内と応募用紙の配布場所

お問合せは当協会または上記施設へ

（指定管理者） 一般財団法人 こうほく区民施設協会

http://www.kouhoku-ksk.or.jp 電話：435-2651 港北区菊名6-18-10

▼協会ホームページから

ダウンロードできます。

施 設 名 電 話 所 在 地

日吉地区センター 561-6767 横浜市港北区 日吉本町1-11-13

新田地区センター 591-0777 横浜市港北区 新吉田町3236

綱島地区センター 545-4578 横浜市港北区 綱島西1-14-26

菊名地区センター 421-1214 横浜市港北区 菊名6-18-10

下田小コミュニティスクール 565-2850 横浜市港北区 下田町4-10-1

日吉台中コミュニティスクール 565-2840 横浜市港北区 日吉本町4-9-1

大綱中コミュニティハウス 547-2761 横浜市港北区 大倉山3-40-2

師岡コミュニティハウス 534-2439 横浜市港北区 師岡町700 トレッサ横浜南棟3F

綱島公園こどもログハウス 547-4556 横浜市港北区 綱島台1

菊名コミュニティハウス 401-4964 横浜市港北区 菊名4-4-1

小机スポーツ会館 471-0050 横浜市港北区 小机町1800-1

区民活動支援センター 540-2246 横浜市港北区 大豆戸町26-1 港北区役所4階
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一般財団法人こうほく区民施設協会

令和4年度 職員募集案内（副館長用） <裏面＞

勤務地
日吉地区センター、新田地区センター、綱島地区センター、菊名地区セ
ンター等、当協会が運営する施設

職種と募集人数 副館長 若干名

主な仕事内容と
求められる人材について

・窓口での利用者対応、スタッフの指導、シフト管理、施設主催事業の
計画実施、簡単な経理・事務、ホームページの更新など多岐にわたりま
す。（Word,Excelの基本操作程度のスキルが必要です）

・施設の管理運営に関する業務全般について、館長・副館長・スタッフと
協力して対応します。(協調性とホスピタリティが大切なお仕事です）

・業務でウェブ予約システムを導入している施設があるため、研修により
操作を理解し運用します。（操作は難しくありませんが、お客様への説
明やスタッフへの指導を行います）

勤務形態 土日祝含むシフト勤務 （週休２日）

勤務時間
（早番）8：45～16：45 （遅番）13：15～21：15
（日曜日・祝日は8：45～17：15）
休憩１時間

給与等
月額199,000円
賞与 協会規程による ＜4.5ヶ月（前年度実績）＞

通勤手当 月額2万円を限度に支給

休暇 有給休暇、夏季休暇、特別休暇等

年末年始の休日 12月28日～1月4日（地区センター例）

社会保険など
健康保険、厚生年金保険、雇用保険、労災保険、
ハマふれんど、中小企業退職金共済制度加入

雇用期間および更新

入社日 令和4年2月1日
令和4年2月1日～令和4年3月31日については令和3年度の雇用と
なります。（社会保険等加入は2月入社日適用）

令和4年4月1日からは年度毎の有期雇用契約となります。
更新：双方の合意により年度更新が可能

定年 65才（令和4年4月1日現在において定年に達していない方は応募できます。）

◎当協会就業規則の定めによる
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